Reglamento para el Uso de Laboratorios y Talleres

LA UNIVERSIDAD POLITECNICA DE CHIHUAHUA, EN EL EJERCICIO DE LAS
FACULTADES QUE LE CONFIERE LA FRACCION VIIl DEL ARTICULO 17 DEL
DECRETO DE CREACION DE LA UNIVERSIDAD POLITECNICA DE CHIHUAHUA
No. 311/08/ Il P.E., EXPEDIDO POR EL H. CONGRESO DEL ESTADO DE
CHIHUAHUA, PUBLICADO EN EL PERIODICO OFICIAL DEL ESTADO DE
CHIHUAHUA EL DIA 05 DE NOVIEMBRE DE 2008.

CONSIDERANDO

Que la Universidad Politécnica de Chihuahua es un Organismo Publico Descentralizado de la
Administracion Publica Paraestatal, de conformidad con el articulo 94 de la Constitucidn Politica del
Estado de Chihuahua; con personalidad juridica, competencia y patrimonio propio, segun lo
establecen los articulos 3 fraccién | y 37 de la Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de
Chihuahua en vigor, asi como el articulo |, de la Ley de la Universidad Politécnica de Chihuahua.

Imparte educacién superior publica, en los niveles de licenciatura, especializacion, maestria,
doctorado y otros estudios de postgrado, asi como cursos de actualizacién en sus diversas
modalidades, incluyendo educacidén a distancia, disefiados con base en competencias, para preparar
profesionales con una sdélida formacién cientifica, tecnoldgica y en valores, conscientes del contexto
nacional e internacional, en lo econdmico, politico, social, del medio ambiente y cultural impartir
educacién superior para formar profesionistas con capacidades para desempefiarse de manera
competitiva en el sector productivo.

Realiza la investigacion aplicada y desarrollo tecnolégico, pertinentes para el desarrollo econémico
y social de la region, del Estado y de la Nacién.

Difunde el conocimiento y la cultura a través de la extensidn universitaria y la formacién a lo largo
de toda su vida.

Presta servicios tecnoldgicos y de asesoria, que contribuyan a mejorar el desempefio de las
empresas y otras organizaciones de la regidon y del Estado, principalmente.

Imparte programas de educacién continua, con orientacién a la capacitaciéon para el trabajo vy al
fomento de la cultura tecnoldgica en la regién y en el Estado, y

Ejecuta cualquier otro que permita consolidar el modelo educativo con base en competencias.

Que por lo anteriormente expuesto se tiene a bien expedir él:
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Reglamento para el Uso de Laboratorios y Talleres

REGLAMENTO PARA EL USO DE LABORATORIOS Y TALLERES DE LA

UNIVERSIDAD POLITECNICA DE CHIHUAHUA
CAPITULO |

DISPOSICIONES GENERALES.

Articulo 1.- Las disposiciones de este reglamento son de observancia obligatoria para todas las
personas que hagan uso de los laboratorios y talleres de la Universidad Politécnica de Chihuahua.

Articulo 2.- Para efectos de este Reglamento, se entendera por:

I Reglamento.- Al Reglamento para el uso de laboratorios y talleres de la Universidad
Politécnica de Chihuahua;

Il Universidad.- A la Universidad Politécnica de Chihuahua;

Il Usuarios.- A los estudiantes inscritos, personal vy visitantes debidamente autorizados
por la Universidad;

V. Responsables.- A los Jefes de Oficina de laboratorio o Talleres y profesores, que cuenten
con autorizacidn para utilizar los laboratorios o talleres;

V. Equipo.- Al material, aparatos, herramientas, instrumentos de trabajo, equipo,
instalaciones o cualquier objeto necesarios para el funcionamiento normal de los
laboratorios o talleres;

VI. Laboratorio y Taller.- Todo edificio de la Universidad destinado para la realizacion de
practicas académicas.

Articulo 3.- Los laboratorios y talleres se utilizaran para cursos y practicas autorizados por la
Direcciéon del Programa Académico que corresponda dentro de los horarios previamente
establecidos por la Universidad.

Articulo 4.- El acceso a los laboratorios serd preferentemente para el personal y estudiantes de la
Universidad, quienes deberan respetar el horario asignado, mismo que dara a conocer la Direccidn
del Programa Académico que corresponda o en su caso exista notificacion previamente autorizada
por el Jefe de Recursos Académicos. Podran ser utilizados los laboratorios y talleres por visitantes
previa aprobacidn de la Secretaria Académica, en apoyo a programas de vinculacién o capacitacion
derivados de convenios, siempre que exista previa notificacidn al Jefe de Recursos Académicos.

Articulo 5.- Para el préstamo de herramientas, materiales y equipo adicional al usado en la practica
de laboratorio correspondiente, el usuario debera presentar su credencial de estudiante vigente
expedida por la Universidad al Jefe de Oficina de Laboratorios y Talleres, la cual se quedara en
depdsito hasta que sean entregados los articulos descritos. En el caso de ser usuario externo
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Reglamento para el Uso de Laboratorios y Talleres

debidamente autorizado, debera presentar la autorizacidn correspondiente, asi como credencial
oficial vigente.

Articulo 6.- Es responsabilidad de los usuarios de los laboratorios hacer buen uso del equipo,
cualquier anomalia o deterioro del mismo sera responsabilidad del ultimo usuario y como
consecuencia, deberd reparar en su totalidad el dafio ocasionado y responder por los perjuicios
ocasionados.

Articulo 7.- El usuario debera revisar el equipo de laboratorio asignado al inicio de sus actividades,
teniendo la obligacién de reportar inmediatamente cuando detecten condiciones defectuosas tanto
en las instalaciones como en el equipo al profesor encargado, a fin de que éste lo reporte al Jefe del
Departamento de Laboratorios y Talleres, absteniéndose del uso de los mismos.

Articulo 8.- Es responsabilidad de los usuarios de los laboratorios y talleres verificar que el equipo
asignado conserve su numero de inventario que los identifica y debera reportarlo cuando no sea
asi, de lo contrario se le suspenderd el uso del equipo y el acceso al laboratorio o taller
correspondiente por cinco dias habiles.

Articulo 9.- El usuario que por negligencia o descuido dafie o cause deterioro a los equipos,
accesorios, herramientas, mobiliario, instalaciones o a cualquier otro material del laboratorio o
taller, deberd responder por los dafios causados al equipo, cubriendo el importe del dafio causado
en un plazo no mayor de diez dias naturales y en caso de no hacerlo se le suspendera el acceso al
laboratorio o taller correspondiente.

Articulo 10.- Si el importe del dafo causado a que se refiere el articulo anterior no es cubierto en el
cuatrimestre vigente, se reportard al Departamento de Servicios Escolares, para que el usuario
deudor no sea inscrito en el cuatrimestre siguiente, hasta la reparacion del daio, siempre y cuando
no exceda de los plazos establecidos para tal efecto.

Articulo 11.- Los usuarios de los laboratorios deberan acatar las indicaciones que le sean dadas por
el profesor responsable de la practica, o en su defecto, por el Jefe de Oficina de Laboratorios y
Talleres. Los usuarios no deberan modificar o dejar de aplicar las instrucciones que le sean dadas
para las practicas de laboratorio, mismas que siempre se realizaran bajo la supervision del profesor
responsable.

Articulo 12.- Los usuarios que no acaten las indicaciones que se contienen en el presente
reglamento, deberdn ser separados del grupo, suspendiéndose su practica y debiendo abandonar
el laboratorio o taller, independientemente de las sanciones que correspondan segun la gravedad
de la falta.
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Reglamento para el Uso de Laboratorios y Talleres

Articulo 13.- Los usuarios de los diferentes laboratorios y talleres, al inicio de sus actividades
deberan de llenar la forma de mantenimiento auténomo o bitacora de uso, cuando asi se requiera,
misma que sera proporcionada por el profesor responsable o por el Jefe de Oficina de Laboratorios
y Talleres.

CAPITULO Il

DEL USO DE LOS LABORATORIOS DE PRACTICAS

Articulo 14.- Los horarios y calendarios de laboratorios y talleres seran determinados por el
Secretario Académico dentro de un consenso con los Directores de Programa Académico.

Articulo 15.- El usuario debera presentarse a realizar sus practicas en la fecha y hora sefalada;
teniendo diez minutos de tolerancia para su ingreso a las instalaciones.

Articulo 16.- Ningun usuario podra abandonar el laboratorio sin permiso del profesor responsable
de la practica.

Articulo 17.- Para la realizacién de practicas diversas que representen cualquier grado de riesgo, ya
sea para los equipos o para los usuarios, se deberd a obligar a tomar las medidas de seguridad
determinadas por el Jefe de Oficina de Laboratorios y Talleres o por el profesor responsable.

Articulo 18.- La responsabilidad de los laboratorios o talleres estara a cargo del Jefe de Oficina del
Laboratorio o Taller y del profesor responsable de la clase. Sin embargo, el usuario serd el unico
responsable de cualquier desperfecto que sufran las instalaciones, el equipo proporcionado, por lo
qgue consecuencia de ello deberd cubrir el importe resultante del dafio causado por dolo o
negligencia, que serd determinado por la Secretaria Administrativa de la Universidad.

Articulo 19.- Los Directores de Programa Académico respectivo extenderdn a los usuarios, siempre
que no tengan adeudos pendientes en los laboratorios o talleres, constancia de no adeudo.

Articulo 20.- Ningln usuario tendrd acceso a la bodega o caseta de herramientas. En caso de
requerir material o herramienta adicional, debera solicitarlo al Jefe de Oficina del Laboratorios y
Talleres, mediante el vale correspondiente.

Articulo 21.- Queda prohibido a los usuarios de los laboratorios y talleres:

1).- El acceso al laboratorio o taller sin cumplir los requisitos previamente establecidos para
desarrollar las practicas correspondientes;

I).- Ejecutar cualquier acto que ponga en peligro su propia seguridad y la de sus compafieros, asi
como las instalaciones y equipos de laboratorios y talleres;
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Reglamento para el Uso de Laboratorios y Talleres

lll).- Poner en funcionamiento equipos eléctricos o electrénicos, sin evaluar previamente
condiciones de riesgos;

IV).- El uso de maquinas o aparatos cuyo manejo no sea el propésito de la practica;
V).- Operar equipo y maquinaria, cuyo funcionamiento desconozca;

VI).- Esmerilar, taladrar o soldar sin lentes o careta se seguridad, asi como utilizar aire comprimido
sin pistola dosificadora o para limpieza personal;

VIl).- Alterar, modificar o intervenir en practicas desarrolladas por otros usuarios, sin la autorizacion
del profesor responsable o encargado de la practica.

VIIl).- Sustraer de los laboratorios herramientas, material o equipo en general, sin la previa
autorizacién del Jefe de Oficina de Laboratorios y Talleres.

IX).- Faltar el respeto de palabra u obra al profesor, al personal responsable del laboratorio o a sus
propios compaferos;

X).- Adoptar actitud impropia tales como jugar, correr, hacer bromas o cambiarse de lugar asignado
dentro de los laboratorios. E.-

XI).- Ingresar a los laboratorios y talleres con alimentos o bebidas.
CAPITULO Il

DE LOS DERECHOS Y OBLIGACIONES

Articulo 22.- Los usuarios podran ingresar y realizar practicas en los laboratorios y talleres sélo bajo
la supervision del profesor responsable del grupo.

Articulo 23.- El profesor responsable de grupo podrd realizar practicas en las asignaturas y
programas de capacitacion en los laboratorios y talleres, que asi lo requieran de acuerdo a los
horarios o autorizaciones establecidas.

Articulo 24.- Cuando un usuario requiera ingresar alguna herramienta propia a los laboratorios o
talleres debera dar aviso previo al responsable, para su registro, de entrada y salida.

Articulo 25.- Todo usuario de laboratorios y talleres deberd cumplir con las siguientes obligaciones:

l. Conocer la ubicacidon de la fuente de lavado de ojos y extintor de fuego, asi como la forma
de uso de dichos dispositivos en caso de emergencia;

Il. Desarrollar sus practicas de laboratorio y taller de manera responsable, respetuosa y
ordenada;
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Il. Portar bata de trabajo, no inflamable, proteccién para los ojos, zapatos cerrados, cabello
recogido; no portar joyas, reloj o accesorios para ingresar y realizar prdacticas de laboratorio

y talleres;

V. Acatar las indicaciones del Jefe de Oficina del laboratorio o taller;

V. No ingresar con teléfonos moéviles, reproductores de musica, equipos de comunicacion,
juegos electrénicos, ni gorras;

VL. No desarrollar actividades distintas de las programadas por el responsable del laboratorio
o taller;

VII. Mantener limpio y en orden al inicio, durante y a la conclusién de la practica el lugar
designado para tal fin;

VIII. No oler, tocar, probar o manipular sustancias que no hayan sido autorizadas o que se
desconozca su procedencia;

IX. No dainar los marbetes colocados en el mobiliario y equipo;

X. No modificar o alterar la configuracién o programacién de los equipos de los laboratorios o
talleres;

XI. Indemnizar por los dainos o perjuicios ocasionados a los laboratorios o a terceros;

XILI. No sentarse sobre las mesas o superficies de trabajo de los laboratorios o talleres;

XIII. No sustraer equipo de laboratorio o taller, salvo los casos en que exista autorizacion

documentada del Director de Programa Académico o Secretario Académico y se realice
notificacién al Jefe de Oficina que corresponda; y
XIV. Las demas previstas en la legislacidn universitaria.

CAPITULO IV

DE LAS SANCIONES

Articulo 26.- Los usuarios que utilicen el equipo o material de los laboratorios o talleres para fines
distintos a los autorizados, serdn amonestados, condicionados, suspendidos o expulsados de la
Universidad.

Articulo 27.- Serd causa de amonestacion al usuario que infrinja cualquiera de las obligaciones
determinadas en el presente Reglamento.

Articulo 28.- Cuando el usuario amonestado reincida a criterio de la Direccion de Programa
Académico a la cual corresponda, se le podra suspender en el uso de los servicios del laboratorio o
taller por el cuatrimestre en curso.

Articulo 29.- Cuando el responsable del laboratorio y taller en turno, sorprenda a un usuario
violando las disposiciones del presente Reglamento, que afecten los intereses y el patrimonio
universitario, la hara del conocimiento a la Direccién de Programa Académico a la que pertenece, la
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cual determinara la sancién y en caso de considerarse la expulsion la turnara al Consejo de Calidad
para su analisis y solucién.

Articulo 30.- Para dar a conocer una falta cometida por algun usuario del laboratorio vy taller, se
debera contar con el debido reporte que se presentara por escrito ante el Secretario Académico, en
el cual se describira la falta cometida.

Articulo 31.- Se perdera el derecho a sancionar cuando la falta cometida no sea reportada en un
plazo de diez dias habiles, a partir de la fecha de la comisién de la falta.

Articulo 32.- El Consejo de Calidad contara con un plazo de cinco dias habiles para emitir su
resolucidn relativa a la falta cometida por el usuario a partir de que oficialmente se le dé a conocer
la misma. La resolucién puede ser impugnada por el alumno, interponiendo por escrito el Recurso
de Reconsideracidon en un término de tres dias habiles, ante el Secretario Académico o la Rectoria.

Articulo 33.- El Presidente del Consejo de Calidad dard a conocer al usuario infractor mediante un
escrito, la sancion correspondiente.

Articulo 34.- Una vez agotado el Recurso de Reconsideracion, la decisidon del Consejo de Calidad sera
inapelable.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- El presente “Reglamento para el uso de Laboratorios y Talleres” fue presentado y
aprobado por la Junta Directiva, el dia 01 de Septiembre de 2015, en la Tercera Sesién Ordinaria,
seguln acuerdo UPCH-0-07.03/15 y entra en vigor al dia habil siguiente de su aprobacion.

SEGUNDO.- Los acuerdos, circulares y demas disposiciones pronunciadas antes del dia 01 de
Septiembre de 2015, tendran plena validez siempre y cuando no contravengan el “Decreto de
Creacion de la Universidad Politécnica de Chihuahua”, el “Estatuto Organico” y el presente
Reglamento.
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